HODASZ NAGYKOZSEGI ONKORMANYZAT

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hod4asz Nagykdzségi Onkormanyzat Képviseld-testillet 27/2016 ( IV. 28.)
hatarozataval elfogadta.



Hoddsz Nagykdzségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a kdzbeszerzésekrél széld
2015. évi CXLIIl térvény 27. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan az alabbi

Kézbeszer

1.1.Bevezetés

A kodzbeszer

2ési Szabalyzatot adja ki:

I.FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

zési eljaras alapvetden visszterhes szerzfidés megkotésére irdnyul. Ebbél kdvetkezik, hogy

megalapozott szerz§déskétési szédndék nélkill, kizardlag informdciok, adatok megszerzése vagy
vallalkozéspolitikai {lizfeti) stratégidk megismerése céljabdl - visszaélve az ajénlattevék bizalmaval —tilos
kézbeszerzési eljarast elinditani és lefolytatni.

A Kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi. CXLINl térvény (a tovdbbiakban: Kbt.) 3. § hatdrozza meg a
kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodo fogatmakat.

1.2.A kdzbeszerzési szabadlyzat célja

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (o tovdbbiakban: Szabalyzat} célja, hogy a Kbt. alapjan, a Kbt.
rendelkezéseivel egyiittesen és azokkal osszhangban az ajanlatkéré altal megvaldsitisra ker(ild

kdzbeszerzé

Jelen Szabal

seire vonatkozdan

szabalyozza az eljaras tervezésének rendjét;

rogziti a kozbeszerzésekkel kapcsolatos fetadatokat;

meghatdrozza a Kbt. végrehajtasanak szervezeti és személyi feltételeit;

gyakorlati eldirasokat ad az eljarasi cselekmények vonatkozasaban;

szabalyozza az eljiras lefolytatdsanak pontos menetét [kiliGndsen, de nem kizarélagosan az
eldkészités, lefolytatds, belsG ellendrzés feleldsségi rendjét, az intézmény nevében eljdro,
illetbleg az eljgrdsba bevont személyek, illetéleg szervezetek feleldsségi kirét és a
kbzbeszerzési eljdrasok dokumentdldsi rendjét, oz eljdrds sordn hozott déntésekért felelds
személyl{ekelt];

meghatarozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a kdzbeszerzések sordn
értelmezést és magyarazatot igényelnek.

yzat a lefolytatasra keriil kizbeszerzési eljdrasok tekintetében az Ajanlatkérére vonatkozé

kiilbnds szabalyokat tartalmazza, ezért a jelen Szabalyzatot a Kbt. és a vonatkozé mindenkor hatdlyos
egyéb jogszabalyok rendelkezéseivel egyiitt kell hasznalni és alkalmazni.

1.3.Ajanlatkérd jogallasanak jogszabalyi alapja

A Kbt. lIl. Fejezete rendelkezik a tdrvény alkalmazasi korérdl {személyi és targyi hatdly).

Ajanlatkérd

a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan tartozik a Kbt. alanyi hatélya ala.



1.4.A Szabdlyzat targyi hatdlya

A kézbeszerzés targya minden olyan drubeszerzés', épitési beruhazas® és szolgaltatds megrendelés?,
épitési koncesszid®, illetve szolgéltatasi koncesszié®, amelynek értéke a kézbeszerzés megkezdésekor
eléri vagy meghaladja:

. az Eurdpai Unié joga altal meghatarozott kdzbeszerzési értékhatarokat (g tovdbbiakban:
unios értékhatdrok);

. a kéltségvetési térvényben nemzeti értékhatarokat.

Ezen tilmenden a Szabdlyzat hatdlya kiterjed a fentiek kérébe nem tartozé azon beszerzésekre,
melyekre Ajanlatkérd a kizbeszerzés szabalyait 6nkéntesen kivinja alkalmazni.

1.5.A Szabdlyzat személyi hatdlya
A Szabdlyzat az Onkormdanyzat, mint ajanlatkérd altal, sajat hataskdrében lefolytatott kdzbeszerzési

eljarasokra, az ajanlatkérd nevében eljdré és a kdzbeszerzési eljardsokba bevont személyekre és
szervezetekre, tovabba dontéshozé személyekre, testiiletre terjed ki.

1.6

Alapelvek

1.6.1. Az dnkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjdn a Kbt. személyi hatdlya ala tartozd
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozd beszerzések sordn a Kbt.
rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kételezett.

1.6.2. A Kbt. 26. § (1} bekezdésében szerepld bejelentési kitelezettség teljesitéséért a kizbeszerzésekért
felelGs ligyintézd felel.

1.6.3. A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazasrdl a birdldbizottsag javaslata
alapjan a képvisel§-testiilet dént.

1.6.4. Jelen szabalyzat alkalmazésa soran a Kbt. értelmezd rendelkezéseit kell alkalmazni.

1.6.5. A kdzbeszerzési eljarasokkal dsszefiiggfen kotelezettség-vallalasra a képviself-testiilet, illetve
felhatalmazasa alapjan a polgarmester jogosult.

1.6.6. A kbzbeszerzési eljards lebonyolitasa sordn a Kbt. eldirdsaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

1.6.7.A Kbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a birdlébizottsag éllitja 6ssze és a polgarmester
jovahagyasat kovetden a kdzbeszerzésekért felelds iigyintézd kiildi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

1 fogalom: Kbt 8 § (2) bekezdés
2 Fogalom: Kbt. 8. § (3] bekezdés
3 Fogalom: Kbt. 8. § 4) bekezelés
4 Fogalom: Kbt 8. § (5] bekezdés
5 Fogalom: Kbt. 8. § (4] bekezdés



1.7. Dokumentalds, iratkezelés

1.7.1. A kézbeszerzési eljdras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A
kézbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezdrasat, illetve a szerzédés
teljesitését kovetd ot évig meg kell Grizni. Az Srzésrél az dnkormanyzat iratkezelési szabdlyzatinak
eldirasait figyelembe véve a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézd gondoskodik.

1.7.2. Amennyiben a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy mas illetékes szerv a kizbeszerzéssel kapcsolatos
iratok megkiildését kéri, a megklildést a kdzbeszerzésekért felelds iigyintézd végzi el a polgarmester
egyidejii tajékoztatasa mellett.

1.8. Hirdetmények feladdsa

1.8.1 A Kdzbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények
elektronikus napilapjdban t6rténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus dton torténd feladds
formajaban kell teljesiteni.

1.8.2.Az elektronikus rendszerben torténd regisztracidért, az adatokban bekévetkezett viltozasok
bejelentéséért a kbzbeszerzésekért felelds ligyintézd felel.

1.8.3.Az elektronikus feladas teljesithetd Ugy is, hogy az nkorményzat — eseti vagy aliandé jelleggel -
kézbeszerzési tanacsaddt biz meg e feladat ellatasara,

1.8.4. Amennyiben a Kbt. a kbzbeszerzési eljarassal dsszefliggésben hirdetmény kbzzétételét irja elb, gy
a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a kdzbeszerzésekért felelSs
{igyintéz§ vagy a megbizott kdzbeszerzési tanacsadd adja fel a Kbt. szabdlyai szerint.

Il. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELLARASOK TERVEZESE ES OSSZESITESE

2.1. Eves Osszesitett kozbeszerzési terv és elGzetes tdjékoztatd

2.1.1.Az énkormanyzat a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran térekszik arra, hogy a lehetd
legszélesebb kérben biztositva legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehetd legrévidebb idén
beliil sor kertilhessen a szerz8dés megkdtésére, Mindezeket szem eldtt tartva keriithet meghatarozasra
a lefolytatandé eljaras.

2.1.2. Az dnkormanyzat a beszerzése sordn a Kbt.-ben szabdlyozott barmely eljarast lefolytathatja,
amennyiben a Kbt-ben meghatdrozott feltételek fennalinak.

2.1.3. Az dnkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjdig a Kbt. 42. § (1)
bekezdése szerinti éves Gsszesitett kizbeszerzési tervet (a tovdbbiakban: kizbeszerzési terv) készit a
szabalyzat 1. fiiggelékének formai és tartalmi elfirasai szerint. A kézbeszerzési terv dsszedllitasaért a
kézbeszerzésekért felelds lgyintézG felel. A kozbeszerzési tervet a képviselG-testiilet hatdrozatban
fogadja el.

2.1.4, Az egyes beszerzések megvaldsitdsa céljabdl lefolytatandd eljaras fajtajat a képviseld-testiilet a
kézbeszerzési tervben hagyja jéva.

2.1.5. A kdzbeszerzaési terv elkészitése elétt inditandé eljardsrdl a képviself-testiilet hatarozatban dént.



2.1.6. Amennyiben az onkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabdlyaira figyelemmel az eljiras
kizbeszerzési tervben meghatdrozott fajtdjat a birdlobizottsag javaslata alapjan a képvisel§-testiilet
mddosithatja.

2.1.7. A kézbeszerzési terv modositasanak elékészitéséért a kozbeszerzésekért felelds ligyintézé felel.

2.1.8. A kbzbeszerzési terv és annak moédositasai Kbt. szerinti kbzzétételéért a kdzbeszerzésekért felelds
ligyintézd felel.

2.1.9.Az dnkormdnyzat a beszerzéseirdl elfzetes tdjékoztatot nem készit. A képviselS-testilet ettdl
eltéréen donthet.

2.1.10. Amennyiben elbzetes tajékoztatd elkészitésérdl dént a képviseld-testiilet, ugy a tdjékoztatdt az
éves dsszesitett kbzbeszerzési terv alapjan a birdlobizottsag késziti el és a kézbeszerzésekért felelds
ligyintézd intézkedik a hirdetmény dtjan, illetve a honlapon torténd kdzzétételérél.

2.1.11. Az eldzetes tajékoztatd alapjan benyujtott szindéknyilatkozatokat a kdzbeszerzésekért felelés
lgyintézé dokumentalja és kezeli az elGkészités és a kbzbeszerzési eljaras soran.

2.2. Fves statisztikai 6sszegezés

2.2.1. Az éves statisztikai dsszegezés elkészitéséhez szlikséges adatokat a kdzbeszerzésekért felelds
ugyintézd gyljti Ossze, és ez alapjan legkésfbb majus 1S-ig elkésziti és jévahagyas céljabdl a
polgdrmester elé terjeszti az 6sszegezést.

2.2.2. Az éves statisztikai Gsszegezést a polgadrmester legkésébb majus 20-ig hagyja jéva, majd azt a
kbzbeszerzési ligyintézd legkésdbb majus 31-ig megkildi a Kdzbeszerzési Hat6sag részére a 44/2015.(
X1.2.) MvM rendeletben meghatarozott minta szerint.

I.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELUARASOK ELOKESZITESE ES NYILVANOSSAGA

3.1. Osszeférhetetlenség

3.1.1. A Kbt, 25. § szerinti dsszeférhetetlenség fenn nem &alldsérdl az dnkormanyzat altal az eljarassal
vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységhe bevont személynek vagy szervezetnek a
szabalyzat 2. fiiggeléke szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kell tennie irdsban a
kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatos munka megkezdése elétt. A nyilatkozatok beszerzéséért a
kézbeszerzésekért felelds ligyintézd felel.

3.1.2. A képviselé-testlilet tagjai a kdzbeszerzési eljérast lezdrd déntés meghozatala elétt a szabalyzat 3.
fliggeléke szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek irdshan. A nyilatkozatok
beszerzéséért a polgadrmester felel,

3.1.3. Az onkormanyzati képvisel6k megbizatdsa sordn lefolytatott kézbeszerzési eljirasokban az
dsszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositdsa a képvisel§ feladata és feleldssége. Amennyiben
barmilyen Gsszeférhetetlenség fennall egy képviseldvel szemben, tgy azt haladéktalanul jeleznie kell a
polgarmester felé.



3.1.4. Az dsszeférhetetlen képviseld az eljaras sordn az eldkészitési, déntési cselekményekben nem
vehet részt az dsszeférhetetlenség fennilldsaig.

3.2. A becslilt érték meghatdrozasa

3.2.1. A kézbeszerzési eljaras elGkészitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfeleld kériiltekintéssel
kell meghatdrozni. A becsliit érték meghatarozdsdnak mddjat és megalapozottsagat irasban kell
dokumentalni.

3.2.2. A becsiilt érték meghatarozdsahoz sziikséges a Kbt. 2B. § (2} bekezdése szerinti vizsgdalatok
lefolytatasdért a polgarmester felelds.

3.2.3.A 3.2.2.pont szerinti vizsgalatok dokumentalasaért a kiizbeszerzésekért felelds lgyintézé felel. A
dokumentélassal az eljdrdsba bevont megbizott killsd szakértd is megbizhaté.

3.3. Elézetes piaci konzultdcio

3.3.1. A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultdcidt a birdldbizottsag folytatja le. A kdzbeszerzési
alapelvek érvényesiiléséért a biralébizottsag elndke felel.

3.4. Szakérték bevandsa

3.4.1.Amennyiben az &nkormanyzat a k&zbeszerzési eljdrdsba felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsadot von be, a tanacsadé személyérdl a polgarmester dént.

3.4.2. A kbzbeszerzési eljaras eldkészitésébe, lebonyolitasaba meghizasi jogviszony keretében, megfeleld
szakmai ismeretekkel rendelkezd személy vagy szervezet bevonhatd. Errdl a polgdrmester dont.
Feladatait és felelésségét a megbizdsi szerz8désben részletesen régziteni kell.

3.4.3. A felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado vagy a bevont egyéb szakérts ellithatja a
biralébizottsag, a birdlobizottsag elnbkének, a kézbeszerzésekért felelds ligyintézének a szabalyzatban
rogzitett egyes feladatait. llyen esetben errél a megbizési szerzddésben tételesen rendelkezni kell.

3.4.4. Az ajanlatoknak - szitkség esetén a hidnypétlas, felvildgositas vagy indokolds megadasat kévetd —
elbiralasat és értékelésat kizardlag a birdldbizotisag végezheti el.

3.5. Nyilvanossdg, iratbetekintés

3.5.1 A Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kdtelezd informacidknak a Kézbeszerzési Adatbazisban illetve a
sajat honlapon torténd kozzétételéért a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézd felel.

3.5.2. Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a birdlébizottség einéke biztositja és bonyolitja
le. Az iratbetekintésrdl jegyzdkonyvet kell késziteni, melyet a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézé készit
el.

3.5.3. A Kbt. 45. § {2) bekezdése szerinti tajékoztatast a kizbeszerzésekért felelds dgyintézd allitja Hssze
és a polgdrmester jovahagyasat kévetden megkiildi az érintettek részére.



3.6. A Kézbeszerzési Biraldbizottsag

3.6.1 Ajanlatkérd a kdzbeszerzési eljardsok lebonyolitasahoz minimum 3 fébél allé Birdlé Bizottsagot hoz létre,

s_ofr

mely Bizottsag tagjainak kijelsléséért a Polgarmester a felelds.
3.6.2. A Polgarmester a Biralo Bizottsag tagjainak kijeldlése sordn az aldbbiak szerint kiteles eljarni:

Kbt 27.§ (3) A kizbeszerzési efjdrds eldkészitése, a felhivds &s a kozbeszerzési
dokumentumok efkészitése, valamint az ajaniatok értckelése sordn és az efjdrds mds
szakaszaban az ajaniatiérd nevében eljdrc, illetve az eljardsba bevont személyeknek
s szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitik kell @ kdzbeszerzds ldrgya szerinti
szakmai, kdzbeszerzési, jogi és penziigyi szakértelemmel, A részben vagy egészben
eurdpal unios forrdsbol megvalosulo, valamint drubeszerzés 6s  szolgaltatds
megrendelése esetén az unids értekhatart meghaladd, epitdsi beruhdzds esetén az
Gtszazmiflid forintot meghalado értdkii kozbeszerzési efjdrasba az ajaniatkérd kiteles
felelfs akkreditdlt kdzbeszerzesi szaktandcsaddt bevorniry,

3.6.3. A bizottsagot a kézbeszerzés targyanak megfeleld [pl.: miszaki, (izemelés-) technoldgiai], jogi, pénzigyi
{gazdasdgi, kereskedelmi és piaci) ismeretekkel rendelkezd -~ lehetdség szerint felsdfoku végzettségi —
szakemberekbd| {a Bizottsdg munkdjat kiilsé szakért8 segitheti, akinek dijazdsdrdl oz ajénlatkérd gondoskodik)
kell dsszedllitani. A Témafelel6s a Birald Bizottsag munkajat segiti, szilkség esetén a birdlé bizottsdg titkari
feladatat 1atja el {a Témafelelds Birglé Bizottsdgi tagnok delegdihatd). Minden bizottsagi tag egy szavazati
joggal rendelkezik. A bizottsag déntését szavazassal hozza meg, az esetleges szavazategyenldség esetén a
bizottsag vezetdjének (elndkének) szavazata dint.

3.6.4. A kizbeszerzés targyatdl fiiggéen a kozbeszerzéssel érintett projekt menedzserét vagy képvisel&jét
megfigyelGként be lehet vonni a Bizottsag munkajaba.

3.6.5. Birdld bizottsdg a felhivasban, illetve a dokumentacidban kozzétett és meghatdrozott szempont(ok)
alapjan értékeli a benytijtott ajaniatokat, szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlattevék/részvételre
jelentkezdk szerzddés teljesitésére vald alkalmatlansaganak megallapitasardl, az ajanlat/részvételi jelentkezés
érvénytelenné nyilvanitasardl és az ajanlattevé/részvételre jelentkezd kizdrdsardl, javaslatot tesz az eljarés
nyertesére, illetve {adott esetben) a masodik helyezett személyére vonatkozdan, javaslatdt irdsban indokolja.

3.6.6. A Birdlé Bizottsag munkajardl minden esetben jegyz&konyvet kell késziteni, melynek részét képezik a
tagok indokoldssal ellatott birdlati lapjai.

3.6.7. A birdlé bizottsdg elntkének feladatai:

a} a bizottsag munkajanak megszervezése, irdnyitasa;
b) a bizottsagi tagsaggal kapcsolatos jogok gyakorlasa {szavazds);
c} tevékeny kdzrem(tkdés az eljardst lezard dontési javaslat és szakvélemény elikészitésében;

d) a titoktartas kdvetelményének betartdsa, illetve betartatdsa, a bizottsagi tagok részérdl annak be
nem tartdsa esetén vizsgalat kezdeményezése;

e} az elbiralasi (mindsitési) szakaszban folyamatos kapcsolat tartdsa az eljarast lezard hatdrozatot
déntést hozéval/déntéshozd testitlettel, és részére tdjékoztatds addsa o birdlo bizottsag munkdjdrol;

f) az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok megtétele és alairasa;
g) a Biralo bizottsag szakvéleményének és dontési javaslatanak dintésre torténd felterjesztése.



3.6.8. A birdlé bizottsdg tagjainak feladatai;

a} kinevezésiik alapjan részt vesznek a bizottsagi iléseken;

b) a bizottsag vezetdje, illetve titkara altal felvetett — g birdlé bizottsdg munkdjdt seqgits — kérdésekre
a legjobb tuddsuk szerint felelnek;

c) az Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat megteszik és alairjak.

3.6.9 A kiilsé szakértd — megbizdsatd! fiiggéen — szakvéleményével segiti a birdlé bizottsdg munkajat,
amennyiben rendelkezik szavazati joggal, részt vesz a szavazason is. Egyéh esethen a birdlé bizottsig
felkérésére a birdld bizottsag lilésén tanacskozasi joggal részt vesz.

3.6.10. A Biralo Bizottsag lilésén jogosult megfigyelfként részt venni a
- mindenkori jegyzd;
- megbizds alapjdn esetlegesen a kdzbeszerzési szakértd (amennyiben nem birdlé bizottsagi tag);

- meghivas alapjan a beszerzéssel érintett intézmény vagy mas szervezet képviseldje.

IV. FEJEZET
AZ UNIOS ERTEKHATART ELERG ERTEK( KOZBESZERZESEK
ALTALANOS SZABALYAI

4.1. Felhivas elkészitése

4.1.1. Az eljarast meginditd ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivdst, targyalasi
meghivot (tovabbiakban: felhivds) az énkormanyzat érdekeit maradéktalanul szem elétt tartva a
biralobizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabdlyai a birdldbizottsag dolgozza ki és terjeszti a
polgarmester elé. A felhivas elkészitéséért és szabalyszer(iségéért a biralébizottsag elndke felel.

4.1.2. A felhivast a képviselé-testiilet hagyja jova.

4.1.3. A felhivas jovahagyasat megel6z6en a kézbeszerzési eljards nem indithaté meg.

4.2. A kézbeszerzési dokumentumaok
4.2.1. A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok &sszedllitisdért a birdldbizottsig felel. A
dokumentdcid dsszedllitdsdba kiilsé szakértd is bevonhatd.

4.2.2. A felhivast kiegészité k&zbeszerzési dokumentumokat a hiraldbizottsag javaslata alapjan a
polgarmester hagyja jova.

4.2.3. A kizbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetdvé tételéért a
kézbeszerzésekért felelds tgyintézd felel.

4.2.4. A kozbeszerzési miiszaki leirds dsszedllitdsat a kizbeszerzésekért felelds ligyintézé koordindlja.

4.2.5. A kiizbeszerzési miiszaki leirds elkészitésével kiilsé szakértd is meghizhatd. A feladat- és felel6sségi
kort a megbizasi szerzédésben rogziteni kell.



4.3. Az ajanlattételi illetve részvételi szakasz eseményei

4.3.1. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozo hataridé meghosszabbitdsardl a
birdlobizottsag javaslata alapjan a polgdrmester dont. A déntésrél és annak indokoldsardl a képvisels-
testiiletet a soron kivetkezd lilésén tajékoztatni kell.

4.3.2. Az eljarast megindité felhivas visszavonasardl a polgarmester javaslatara a képviselS-testiilet dént.
A ddntést megel8zden a polgdrmester kikérheti a birdlobizottsdg véleményét,

4.3.3. Az érintett gazdasagi szerepl6k Kbt. 53. § (2) és (3} bekezdése szerinti tajékoztatisdért a
kdzbeszerzésekért felelds Ggyintézd felel.

4.3.4. A felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok moddositasarél a Kbt. szabdlyai szerint a
birdlébizottsag javaslata alapjdn a polgdrmester javaslatara a képviselé-testiilet dént. A mddositasrél az
érintett gazdasagi szereplket a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézé tajékoztatja.

4.3.5. A Kbt. 56. § szerinti kiegészitd tajékoztatast a kbozbeszerzésekért felelfs ugyintézd allitja 6ssze a
Kbt. szabalyai szerint, és azt a poigdrmester hagyja jéva. Jévahagyds eldtt kikérheti a birdldbizottsag
véleményét.

4.3.6. A kiegészitd tajékoztatds gazdasdgi szerepldk részére torténd megkiildése a kdzbeszerzésekért
felel@s Ggyintézd feladata.

4.3.7.A konzultacid, helyszini bejaras lebonyolitdsa a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézd feladata. A
konzuitdcié, helyszini bejaras jegyzékényv formdjdban térténd dokumentdldsdért és a jegyzdkonyv
érintett gazdasagi szerepl6k részére torténd megkiildéséért a kizbeszerzésekért felelds ligyintézd felel.

4.3.8. Az ajanlatokat illetve a részvételi jelentkezéseket megfelels gondossaggal kell atvenni és 8rizni. Az
atvételt irasban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gyézGdni a csomagoldsa zartsagarél és
sériilésmentességérdl.

4.3.9. A csomagoldsra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idépontjat, valamint az atvevé
kézjegyét.

4.3.10, Az ajanlatok illetve részvételi jelentkezések atvételérdl és azok bontasig torténd Srzésérél a
polgarmester gondoskodik.

4.4 Az ajanlatak és a részvételi jelentkezések felbontdsa

4.4.1. A bontast a Kbzbeszerzési Bizottsag végzi.
4.4.2. A bontasi eljarads torvényességéért és irdsbeli dokumentalasaért a biraldbizottsag elndke felel.

4.4.3. A bontasi eljarasrdl késziilt jegyzOkényv Kbt. 68. § {6) bekezdése szerinti megklldésérél a
kdzbeszerzésekért felelds dgyintézé gondoskodik.

4.5. A birdlat folyamata, az eljdrds eredménye

4.5.1. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbiraldsat — ideértve az elektronikus
nyilvantartasokban torténd adatellenérzést is — a birdldbizottsag végzi. A birdlati munkdt teljes kériien,
irdshan kell dokumentaélni. A dokumentalasért a biraldbizottsag elndke felel.

4.5.2. Az elbiralds jogszer(iségéért, szabalyszer(iségéért a birdldbizottsag testiletként felel.



4.5.3. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa sordn az érintett gazdasagi szerepld részére a
relevans dokumentumokat, tajékoztatasokat a kbzbeszerzésekért felelds ligyintézd kiildi meg.

4.54. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hidnyossagait a birdlébizottsdg allapitia meg, és a
biralobizottsag elnéke hidnypdtldsra hivia fel az érintett gazdasagi szerepléket. A hidanypdtldsi felhivés
megkiildésérdl a kbzbeszerzésekért felelds ligyintézé gondoskodik.

4.5.5. A nem egyértelmd kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartalmanak tisztdzasa érdekében az érintett
gazdasagi szerepldt6l a birdlébizottsdg déntése alapjdn a birdldbizottsag elndcke kéri meg a
felviligositast. A felvildgositast kérd felhivds megkildésér8l a kézbeszerzésekért felelds {igyintézd
gondoskodik.

4,5.6. A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitdsi hibajavitast a birdlébizottsag végzi el, és errdl a
biralébizottsag elndke tajékoztatja az érintett gazdasagi szereplbket. A tdjékoztatdst a kdzbeszerzésekért
felel@s ligyintézd kiildi meg.

4.5.7. A Kbt. 72. § szerinti megalapozd adatokat és indokoldst a birdldbizotisdg dontése alapjan a
birdlébizottsag elndke kéri be az érintett gazdasagi szerepléktdl. A felszélitist a kézbeszerzésekért
felelds dgyintéz§ kuldi meg.

4.5.8. Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a birdldbizottsdg javaslata alapjan a
képvisel§-testillet vagy az altala kijel6it bizottsdga dént. A déntési javaslathoz a birdldbizottsag részletes
irasbeli indokoldst készit.
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birdlobizottsag javaslata alapjan a képviseld-testiilet vagy az altala kijeldlt bizottsaga dént. A dontési
javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

4.5.10. Az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérdl, tovabba a nyertes ajanlattevd személyérél
a biradlobizottsag irasbeli szakvéleménye és déntési javaslata alapjan a képvisel§-testiilet név szerinti
szavazdssal hatarozatban dént. Amennyiben a képviselG-testiilet a birdlébizottsdg javaslatatdl eltérd
ddntést hoz, kiteles dontését megfeleléen indokolni.

4.5.11. A Kbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolas koordindldsaért a birdlébizottsag elndke vagy az altala
meghbizott személy felel.

4.5.12. Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és {6) bekezdése szerinti visszafizetését illetve megfizetését a
kbzbeszerzésekért felelds ligyintéz6 kezdeményezi az dnkormanyzat Pénziigyi ligyintézdjénél.

4.5.13. A visszafizetésrél illetve a megfizetésr6l az dnkormanyzat Pénziigyi iigyintézdje a jogszabdlyban
megadott hataridén belil gondoskodik.

4.6. Tajékoztatas az ajaniatkerdi dontésekrél

4.6.1.Az irasbeli 6sszegezést a kdzbeszerzésekért felelds tgyintézd késziti el és azt a polgarmester hagyja
jova.
4.6.2. Az irasbeli 6sszegezés modositasardt, kijavitasardl a polgarmester dont.

4.6.3. Az irasbeli Gsszegezést, illetve annak mddositdsat az érintett gazdasdgi szerepld részére a
kdzbeszerzésekért felelds ligyintézd kiildi meg a Kbt. szabalyai szerint.

4.7. El6zetes vitarendezés

4.7.1. Az elGzetes vitarendezési kérelemre az dnkormanyzat dlldspontjat a birdldbizottsag alakitja ki és a
polgdrmester hagyja jova,



4.7.2. A valaszt a kozbeszerzésekért felelds ligyintézd kiildi meg az érintett gazdasagi szereplék részére.

4.7.3. A vitarendezésr8i és annak eredményérdl a birdldhizottsdg elndke a képviseld-testiiletet soron
kivetkezd (ilésén tijékoztatja,

V. FEJEZET
AZ EGYES ELJARASFAJTAK SPECIALIS SZABALYAI

Az e fejezet ala tartozd eljardsfajtak tekintetében — a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras kivételével — a
képviselS-testillet hatdrozattal felhatalmazhatja a polgarmestert az eljras lefolytatdsira. Az egyes
eljdrasfajtakban a targyalast, a parbeszédet a birdldbizottsag folytatja le. A térgyalds, a parbeszéd sorin a
kézbeszerzési szabalyok betartasaért a birdlobizottsag elndke felel. A targyalasrdl, a szébeli parbeszédrél sz6l6
jegyzékonyv elkészitéséért a birdlobizotisdg elnbke felel, A jegyzékonyvet a kizbeszerzésekért felelds tigyintézs
kiildi meg az érintett ajanlattevéknek. Az ajanlat Kbt. 89. § a} pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarél a
bhirdlébizottsag javasiata alapjan a polgédrmester dént.

5.1. A meghivasos eljaras

5.1.1. Az dsszegzést a biralobizottsag allitja dssze és a polgdrmester kiildi ki.

5.1.2. A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a biraldbizottsadg javaslata
alapjan képviseld-testilet dont. A doéntési javaslathoz a birdldbizottsag részletes irdsbeli indokolast
készit.

5.1.3. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozd vagy az alkalmassdg igazoldsiban

javaslathoz a birdldbizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

5.1.4. A részvételi felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkilldéséért a kézbeszerzésekért felelds
ligyintézé felel.

5.1.5. Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a kdzbeszerzésekért
felel8s ligyintézé felel,

5.1.6. Az dnkormanyzat az alkalmasnak mindgsitett jelentkezékkel az ajantattételi hatariddrdl a Kbt. 84, §
{6) bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Altaldnos szabaly szerint a legalabb
tiz napos idGtartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasardl a polgdrmester diént, és az egyeztetést a
birdlébizottsag elnbke folytatja le.

5.2. Targyalasos eljaras

5.2.1. A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérél a birdléhizottsag javaslata
alapjan a képviselé-testiilet dont. A déntési javaslathoz a birdldbizottsdg részletes irdsbeli indokolast
készit.

5.2.2. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvéllalkozé vagy az alkalmassag igazolasaban
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javaslathoz a biralobizottsag részletes irdsbeli indokolast készit.

5.2.3. A targyalasos eljaras sordn az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti birdlatat a birdlobizottsag végzi.



5.3. Versenyparbeszéd

5.3.1. A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a birdldbizottsdg javaslata
alapjan a képviseld-testiilet dént. A dontési javaslathoz a birdlébizottsag részletes irasbeli indokoldst
készit.

5.3.2. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvéllalkozdé vagy az alkalmassag igazoldsaban
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javaslathoz a biralébizottsag részletes irdsbeli indokolast készit.

5.3.3. Az ajanlattételi felhivds Kbt. 91. § (1) bekezdése szerinti megkiildéséért a kdzbeszerzésekért
felelds Ugyintézd felel.

5.3.4. A pdrbeszéd(ek) lezirdsat koveten az ajanlattevéket ajanlatuk benyijtdsdra a polgarmester
szdlitja fel. A felszdlitast a kizbeszerzésekért felelds lgyintéz§ killdi meg az ajanlattevéknek.

5.4. Innovdcios partnerség

A partnerség létesitéserdl, megszintetésérdl vagy a partnerek szaminak csdkkentésérd! képviseld
testilet dont.

5.5. Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljdras

5.5.1. Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék szamat és személyét a polgdrmester hatarozza meg.

5.5.2. Az ajanlattételi felhivast vagy a targyaldsi meghivét az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepldk
részére a kbzbeszerzésekért felelds lgyintézd kildi meg.

5.5.3. A Kbt. 103. § (1)-{3) bekezdése szerinti dokumentumokat és tdjékoztatast a Kézbeszerzési Hatdsag
részére a kbzbeszerzésekért felelds ligyintézd kildi meg.

VI. FEJEZET
SAJATOS BESZERZESI MODSZEREK

6.1.Keretmegdllapoddsak

6.1.1. A keretmegallapodds soran a Kbt. 104, § (7) bekezdése szerinti Uj eljdras inditasardl a képviseld-
testilet dont. A keretmegdllapodast kotott ajanlattevk részére az értesitést a kézbeszerzésekért felelés
tigyintéz4 kiildi meg.

6.1.2. A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés megvaldsitasanak modjardl a polgarmester
dont.

6.1.3. A konzultacidra szolo felhivast a birdlobizottsag késziti el és azt a polgarmester hagyja jév4, majd
ezt kdvetSen a kbzbeszerzésekért felels ligyintéz§ kiildi meg az ajanlattevd részére,

6.1.4. Az irasbeli konzultacio sordn tett ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasardl a polgarmester dént.



6.1.5. Az ajanlat elfogadasardl vagy elutasitdsdrdl az ajanlattevdt a kizbeszerzésekért felelds Ggyintézs
ertesiti.

6.1.6. A Kbt. 105. § {2) bekezdése alapjan a kizbeszerzés megvaldsitasanak modjarél a polgdrmester
dont.

6.1.7. A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast a kbzheszerzésekért felelds iligyintézd
kiildi meg az ajaniattevék részére.

6.2. Dinamikus beszerzési rendszer

6.2.1. A dinamikus beszerzési rendszer létrehozdsardl a képvisels-testiilet dont.

6.2.2. A dinamikus beszerzési rendszer miikodtetése esetén a meghivasos eljiras szabalyait megfeleléen
alkalmazni kell.

6.2.3. A részvételi jelentkezések elbiralasdrdl, a jelentkez8k dinamikus beszerzési rendszerbe térténd
felvételérdl vagy annak elutasitdsardl a biralobizottsag szakvéleménye és déntési javaslata alapjan a
képvisel§-testiilet dont. A dbntés jogat a képvisel§-testiilet dtruhdzhatja a polgarmesterre vagy a
képvisel§-testiilet bizottsagara.

6.2.4. A részvéteire jelentkez6t a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételérdl vagy annak
elutasitisardl a dontést kdvetden a kbzbeszerzésekért felelds ligyintéz8 irasban értesiti.

6.2.5. Az ajanlattételi felhivast a kdzbeszerzésekért felel8s iigyintézé kiildi meg a rendszerbe felvett
gazdasagi szereplék részére.

6.2.6. A dinamikus beszerzési rendszer miikddtetésének technikai feltételeiért a polgarmester felel.

6.3.Elektronikus arlejtés és Elektronikus katalégusok

6.3.1. Az ajanlattevbket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti elektronikus arlejtésrél a kizbeszerzésekért
felelds Ugyintézd értesiti.

6.3.2. Elektronikus katalégus Iétrehozdsardl a képvisel-testiilet dént.

6.3.3. A verseny frissitett kataldgusok alapjan térténd ujranyitasarél a polgérmester dént, egyben
meghatdrozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szerepld mddszerek egyikének alkalmazasat.

6.3.4. A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivist a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézé kildi
meg az ajanlattevéknek.

6.3.5. A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciégydijtést a kdzbeszerzésekért felelds
iigyintézd koordinilja.

6.3.6. Az informdciégyiijtés megkezdése el6tt az ajanlattevéket a kozbeszerzésekért felelds iigyintézd
értesiti a Kbt. 109. § (8) bekezdése szerint.

6.3.7. Az ajanlatok értékelése elétt az Osszegyljtétt informacidkrol az érintett ajanlattevéket a
kdzbeszerzésekért felelds ligyintézd értesiti,

6.3.8. Az elektronikus katalégus miikddtetésének technikai feltételeiért a polgarmester felel.



VII. FEJEZET
AZ UNIOS ERTEKHATAR ALATTI ELJARASOK SZABALYAI

7.1. Alkalmazando eljdarasi szabdlyok

7.1.1. Az unids értékhatdr alatti eljardsok esetén a szabdlyzat unios értékhatdrt elérd értékii
ktzbeszerzésekre vonatkozé eldirdsai a 7.1. pontban foglalt kivételekkel alkalmazanddak &sszhangban a
Kbt. rendelkezéseivel.

7.1.2. AKbt. 113. § (1) bekezdése szerinti dsszefoglalé tajékoztatdst a birdldbizottsag dllitja Gssze és arrdl
a polgarmester dént.

7.1.3. Az Osszefoglalé tdjékoztatdst a Kézbeszerzési Hatdsdg részére a kozbeszerzésekért felelfis
iigyintézd kiildi meg.

7.1.4. Az eljdras irant érdeklédd gazdasagi szereplkrdl a kdzbeszerzésekért felelds (igyintézé
nyilvantartast vezet.

7.1.5. Az Gsszefoglalo tajékoztatas visszavonasardl a polgarmester dont.

7.1.6. Az Gsszefoglald tajékoztatds visszavonasardl a Kozbeszerzési Hatdsagot valamint az eljaras irdnt
érdekléd6 gazdasagi szerepldket a kozbeszerzésekért felels ligyintézd értesiti.

7.1.7. Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplékrdl a polgarmester dont. Az ajanlattételi felhivast a
kozheszerzésekért felelfs ligyintéz6 kiildi meg a polgdrmester altal megjetélt, valamint — adott esetben ~
az eljdras irdnt érdekl&dé gazdasagi szerepld részére.

7.1.8. AKbt. 113. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatast a kbzbeszerzésekért felelds ligyintézd kiildi
meg az érintett gazdasagi szereplGk részére,

7.1.9. A Kbt. 115. § {3) bekezdése szerinti tajékoztatast a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézd kiildi meg
az érintett gazdasagi szerepl6k részére.

7.2. Elektronikus licit

7.2.1. Elektronikus licit alkalmazasardl a képvisel§-testiilet dont.

7.2.2. Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplSk regisztracids kérelmérdl a birdldbizottsag irdsbeli
szakvéleménye és dontési javastata alapjan a polgdrmester dont. A déntésrdl a visszaigazolast az érintett
gazdasagi szerepld részére a kdzbeszerzésekért felelds Gigyintézd kildi meg.

7.3. Sajdt beszerzési szabdlyok alkalmazasa

7.3.1. A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tdjékoztatdst a polgdrmester hagyja jova és a
kézbeszerzésekért felelds ligyintézd kiildi meg a gazdasagi szereplék részére.

7.3.2. Amennyiben az énkormanyzat a sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa mellett folytatja le a
kozbeszerzési eljdrast, és olyan feladatot, kdtelezettséget ir el§ az eljards soran, melyréi a szabdlyzat
nem rendelkezik, kételes meghatarozni a feladat, kitelezettség tekintetében a feleldsségi rendet.

VIIl. Fejezet A koncesszids beszerzési eljarasok szabalyai
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8.1.Koncesszids beszerzési eljdrds esetén a szabalyzat unids értékhatart eléré
értéki kdzbeszerzésekre vonatkozo elGirdsai az a V. fejezetben foglalt
kivételekkel alkalmazandoak dsszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

8.1.1. .A gazdasagi szereplSk részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti értesitést a
kdzbheszerzésekért felelds lgyintézd kildi meg.
8.1.2. A targyalas kezdeményezésérd| vagy djranyitasarél a polgarmester dént,

8.1.3. Az értékelési szempontok sulyszamanak vagy az alszempontok fontossdgi sorrendjének
mddositasardl a képvisels-testiilet dént. Az errdl szolo tajékoztatast és az O ajanlattételre vonatkozd
fethivast a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézdé kiildi meg az ajanlattevék részére.

8.1.4. Az ajanlat érvényességérdl illetve érvénytelenségérdl valamint barmely gazdasigi szereplé
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A dontési javaslathoz a birdldbizottsdg részletes irdsbeli indokoldst készit.

8.1.5. Az eljards eredményérdl vagy eredménytelenségérdl, tovabba a nyertes ajanlattevd személyérél a
biralobizottsag irdsbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a képviselé-testiilet név szerinti
szavazdssal hatdrozatban dént. Amennyiben a képvisel§-testiilet a birdldbizottsag javaslatitol eltérd
dontést hoz, kiteles dontését megfelelGen indokolni.

8.1.6. A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a biralébizottsag allitja 8ssze és a polgarmester
jovahagyasat kovetden a kozbeszerzésekért felelds lgyintézd kiildi meg az érintett gazdasagi szerepid
részére,

8.1.7. Hirdetmény nélkili koncessziés beszerzési eljirds esetén az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplékrél a képviseld-testiilet dént.

8.1.8. Hirdetmény nélkiili koncessziés beszerzési eljdrds esetén az eljarast meginditd felhivist a
kézbeszerzésekért felelds ligyintézd kildi meg a gazdasagi szereplSknek.

8.1.9. A kdzbeszerzési dokumentumokban tértént valtozasrdl az értesitést a kbzbeszerzésekért felelss
Ugyintézd kiildi meg az eljarasban részt vevé gazdasagi szereplék részére.

IX. FEJEZET
A SZERZODESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

9.1, A szerzddés megkdtését az dnkormanyzat jegyzdje késziti eld.
9.2. A szerzddést az dnkormanyzat nevében a polgdrmester irja ala.

9.3. A szerz8dés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarol sz6ld nyilatkozatot a
polgdrmester adja ki.

9.4, A szerzbdéses ellenszolgaltatds hatariddre torténd kiegyenlitéséért az énkormanyzat pénziigyi
Ggyintézdje felel.

9.5. A Kbt. 138. § {4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozd szakember személyét érintd
véltozdshoz a hozzajarulast a biraldbizottsag javaslata alapjan a polgarmester adja meg.

9.6. A szerzddés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasardl a képviselé-testiilet dént.



9.7. A szerzddés Kbt. 141. § szerinti médositasardl a polgdrmester diint.

9.8. A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelds személyt a polgarmester jeldli
ki.

9.9. A szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok dokumentalasaért a kozbeszerzésekért felelds iigyintézé

felel.

9.10. A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgdrmester hagyja jové és a
kézbeszerzésekért felelds ligyintézd kiildi meg a Kbzbeszerzési Hatdsag részére,

9.11. A szerzddés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasardl vagy a szerzddést§l térténd eldllasrol
a képviselé-testiilet dont,

X. FEJEZET
A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

10.1. A kizbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és el8irdsok betartdsat és
végrehajtasat az dnkormdényzat a belsd ellendrzés keretében ellendrazi,

10.2. A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatok kilongsen az alabbiakra terjednek ki:
a) a Kbt.-ben eldirt szabdlyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi ktelezettségek teljesitésének ellenbrzése;

b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentdlasi kdtelezettségek és a jelen szabdlyzatban
meghatdrozottak betartasanak ellenérzése;

c) a kézbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszer(iségi ellendrzése.

10.3. Szabalytalansdg észlelése, feltarasa esetén az ellendrzést végzl szervezet vagy személy kételes
haladéktalanul, irdsban tajékoztatni a polgarmestert.

XI. FEJEZET

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLATOK SZABALYAI

11.1. A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljaras meginditasardl és a 151, § {7) bekezdése
szerinti visszavondsardl a képvisels-testiilet dont.

11.2. A jogorvoslati eljardsban torténd képviseletbe kiilsG szakérté bevonhatd. A kérelmet megkiildése
elgtt a polgarmester hagyja jova.

11.3. A kérelemre inditott eljaras igazgatdsi szolgdltatdsi dijanak megfizetését a kézbeszerzési
kézbeszerzésekért felels (igyintéz6 a polgdrmester jovahagyasat koévetSen kezdeményezi az
dnkormanyzat pénziigyi lgyintézGjénél.. A dij megfizetésérdl az nkormanyzat pénziigyi lgyintézdje
gondoskodik.

11.4. Jogorvoslati eljaras esetén a kdzbeszerzési eljéras felfliggesztésérdl a polgarmester dont.

11.5. A Kdzbeszerzési Dontébizottsag végzésének és érdemi hatdrozatanak birdsagi feliilvizsgalatat a
képvisel§-testiilet kezdemeényezheti.



XIl. FEJEZET
KOZSZOLGALTATOK KOZBESZERZESEIRE VONATKOZO KULONOGS
SZABALYOK

12.1. Amennyiben az dnkormanyzat a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti kézszolgaltatd mindségében folytat
le kdzbeszerzési eljardst, a szabalyzat altalanos szabdlyai az e fejezetben foglalt kivételekkel
alkalmazanddak.

12.2. Az eljaras lebonyolitdsa sordn a Kbt. rendelkezései mellett a kdzszolgaltaték kozbeszerzéseire
vonatkozd sajitos kdzbeszerzési szabalyokrdl szdld 307/2015. (X, 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
kézszolgaltatoi rendelet) elSirdsait is alkalmazni kell.

12.3. A kodzszolgaltatdi rendelet 3. § (4) bekezdése szerinti értesitést a kdzbeszerzésekért felelés
Ugyintézé kiildi meg a gazdasagi szerepl8k részére.

12.4. Az ajanlattevé kozszolgdltatéi rendelet 5. § (1) bekezdése szerinti kizdrasardl a képvisels-testiilet
dént.

12.5. El&mindsitési rendszer létrehozdsardl és a birdlébizottsdg javaslata alapjan annak mikédtetésének
részleteirdl a képviselé-testiilet dont.

12.6. Az elSmindsitett gazdasagi szereplSk listajat a kdzbeszerzésekért felels ligyintézd vezeti és
gondoskodik az dnkormanyzat honlapjan vald kbzzétételérol.

12.7. A gazdasagi szereplSk kdzszolgiltatéi rendelet 13. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatasa a
kozbeszerzésekért felelds Ggyintézd feladata.

12.8. Az eldmindsitési kérelmet a birdldbizottsdg birdlja el és a kérelemrél a polgarmester dont.

12.9. Az el6mindsitési kérelemrd! hozott dbntésrél az érintett gazdasagi szerepldt a kdzbeszerzésekért
felel8s ligyintézd értesiti.
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12.11. Az eldmindsitési listardl valé térlésrdl a gazdasdgi szereplét a kozbeszerzésekért felel8s Ggyintézd
tajékoztatja.
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12.13. A kézszolgdltatdi rendelet 11. & {2) és (3) bekezdése szerint a kdzvetlen részvételi felhivast a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézd killdi meg az érintett gazdasagi szereplSk részére,

12.14.Az2 el6mindsitett gazdasdgi szereplék kozszolgaltatdi rendelet 11. § (4} bekezdése szerinti
értesitéséért a kizbeszerzésekért felelds ligyintézd felel.

XIll. FEJEZET
A TERVPALYAZATI ELLARASOKRA VONATKOZO SZABALYOK



13.1. Amennyiben az dnkormanyzat a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat le
kdzbeszerzési eljarast, a szabdlyzat dltaldnos szabdlyai az e fejezetben foglalt kivételekkel
alkalmazanddak.

13.2. Az eljards lebonyolitdsa sordn a Kbt. rendelkezései mellett a tervpdlyazati eljdrasokrdl szélé
310/2015. {X. 28.) Korm. rendelet {a tovabbiakban: tervpdlydzati rendelet) elfirdsait is alkalmazni kell.

13.3. A pélyazék adatainak kezelését a kizbeszerzésekért felelds ligyintézd végzi a tervpalyazati rendelet
el@irasai szerint.

13.4.A palyazatok elbirdldsara az dnkormanyzat a tervpalyazati eljaras meginditasa el6tt tervpalyazati
biraldbizottsagot hoz létre. A tervpalydzati birdldbizottsag tagjait és elndkét a képviselé-testiilet
vélasztja. A tervpadlyazati birdldbizottsdg tagjainak kivalasztdsakor a tervpalyazati rendelet 13. § (1)
bekezdésében és 14. §-dban eldirtakra figyelemmel kell lenni.

13.5. Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalydzati eljaras soran, a szabalyzat
egyéb fejezetei alkalmazdsa esetén a biralobizottsdgon a tervpalydzati biraldbizottsagot kell érteni.

13.6. Atervpalydzati birdldbizottsag tagjainak megbizasat a polgadrmester irja ala.
13.7. A tervpalyazati kifrast a tervpalyazati birdldbizottsag késziti el és a képvisel§-testiilt jova.

13.8. A tervpalydzati kiirds kozzétételére, megkilldésére a szabdlyzat 3ltaldnos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

13.9. A tervpalydzati rendelet 15. § (4) bekezdése és 33. § (3) bekezdése valamint a 34. § (2) bekezdése
szerinti kbzzétételért a kdzbeszerzésekért felelds ligyintézd felel.

13.10. A tervpalydzati dokumentdciét a tervpalydzati birdldbizottsag késziti el és a polgarmester hagyja
jova.

13.11. A benyijtott palyamiivek atvételérdl a jegyzkdnyvet a kdzbeszerzésekért felelds igyintézd
késziti el.

13.12. A padlyamiivek bontasdt a tervpalyazati birdlobizottsdg végzi. A bontdsrdl a jegyzékényvet a

kézbeszerzésekért felelds lgyintézd késziti el.

13.13. A tervpalydzati eljdras eredményhirdetését az Gnkormanyzat kbzbeszerzési biraldbizottsiga
bonyolitja le. Az eredményhirdetésre a polgdrmester hivia meg az érintetteket, a meghivot a
kézbeszerzésekért felelds (igyintézd kiildi meg.

13.14. Egyszer( tervpalydzati eljards esetén a tervpdlydzaton vald indulasra felkért pdlyiazékat a
képviseld-testiilet hatarozza meg.

13.15. Tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén, az eljaras meginditdsat megelézéen, az adott eljarasra
vonatkozodan jogosult a képvisel§-testiilet a jelen fejezetben szabdlyozott dontési és felelBsségi rendtél
eltérd rendet meghatérozni.

XIV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZES

14.1. Az dnkormanyzat kozbeszerzéseit lebonyolité szervezeti egysépek és személyek kitelesek a
vonatkozd jogszabdlyok és a jelen szabalyzat elfirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a téliik elvarhaté gondassdggal eljrni.



14.2. Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett beszerzésekre kell alkalmazni. A
jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsolédd jogszabélyok rendelkezéseit
kell alkalmazni.

14.3. Jelen szabalyzat 2016. majus 1. napjan lép hatdlyba. A hatalybalépéssel egyidejlileg Hodész
Nagykézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 47/ 2015 (VIIl. 18.) szdmU hatarozatéval elfogadott
kézbeszerzési szabdlyzata hatdlyat veszti.

14.4. Jelen szabdlyzatot Hoddsz Nagykdzségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete .../2016. (IV. 28.} szdmd
hatdrozatavai hagyta jova.
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Hodasz, 2016. aprilis 28.
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2. fiiggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI
ESTITOKTARTASINYILATKOZAT

Alulirott ... mint .....Hodéasz Nagykdzségi Onkormanyzat (székhely: 4334 Hoddsz, Petéfi u. 6.)
ajanlatkéré altal meginditott kdzbeszerzési eljards el6készitésébe és lefolytatdsaba bevont
személy kijelentem, hogy a koézbeszerzésekrdl szdlé 2015. évi CXLII. térvény 25, §-dban
foglaltakat attanulmanyoztam, megértettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem

szemben az eljaras sordn kizaro koriilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott Gzleti titkot

megdrzém, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy az ajantatkérd és a Kézbeszerzési Bizottsag munkajat és a
dontéshozo dontésének elbkészitését lelkiismeretesen, a szakmai tuddsomnak megfeleléen

segitem.

Tudataban vagyok annak, hogy az eljaras elékészitése soran olyan informaciokat ismerhetek
meg, melyek ismerete ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés esetén magaban hordozza a

versenytorzitas lehet8ségét, ezdltal Gsszeférhetetlenséget eredményezhet.

Amennyiben ilyen kérilmény all eld, azt haladéktalanul jelzem az ajanlatkéré felé.
lelen nyilatkozatot az 6nkormanyzat altal ... targyban lefolytatandé kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

.........................................................................

aldirds



3. figgelék

OSSZEFERHETETLENSEGIESTITOKTARTASI
NYILATKOZAT
AKEPVISELO-TESTULETTAGJAISZAMARA

Alulirott ... mint .....Hodasz Nagykozségi Onkormanyzat (székhely: 4334 Hodasz, Petéfi u. 6.)
ajanlatkéré déntéshozd testiletének tagjaként nyilatkozom, hogy velem szemben a
kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL térvény 25. §-aban foglaltakat attanulmanyoztam,
megértettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az eljards soran kizaréd

kdralmeények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott lzleti titkot

megdrzém, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Jelen nyilatkozatot az dnkormanyzat altal ... targyban lefolytatand6 kézbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

.........................................................................

alairas



Megismerési nyilatkozat

a kozbeszerzési szabalyzathoz

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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